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Beskrivning av allmanna handlingar for Uppsalahem AB

Ritten att ta del av allmdnna, offentliga handlingar hos myndigheter och forvaltningar
uttrycks i Tryckfrihetsforordningen redan 1766. I Offentlighets och sekretesslagen beskrivs
ett antal dtgirder som myndighet &r skyldig att vidta for att underlétta for allménheten vid
sOkande efter allménna handlingar. En av atgérderna &r att upprétta en beskrivning av
allminna handlingar vilket 4ven Arkivlagen stiller krav pa.

Uppsalahem AB, nedan kallat bolaget, har enligt arkivlagen 6§ samt offentlighets- och
sekretesslagen 4 kapitel 2§ uppréttat denna beskrivning 6ver allménna handlingar hos
myndigheten.
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1 Organisation och verksamhet

1.1 Historik och férandringar

1.1.1 Féréandringar i politisk organisation

Stiftelsen Uppsalahems (1946-1982) styrelse tillsattes av Uppsala Stads driatselkammare och
bestod av ordforande, vice ordforande och tre ledamoter, samt sekreterare, revisor och kassor.
Tre suppleanter tillkom 1955.

Uppsalahem AB:s (1982- ) styrelse bestér av en politisk sammanséttning som speglar Uppsala
Kommunfullméktige. Styrelsens nio ledamoter och fyra suppleanter véljs av
kommunfullméiktige och bolagets dgardirektiv faststdlls av kommunfullméktige och styrelsen
for Uppsala Stadshus AB.

Som kommunalt bolag jamstélls Uppsalahem AB med kommunal myndighet.

1.1.2 Férandringar i férvaltningsorganisation
Organisationsschema 1991/1992-2014, 2018 och 2020, se Bilaga 1, 2 och 3.

Stiftelsen Uppsalahem bildades 1946. 1969-1972 overtogs bostadsstiftelserna Vaksalahem,
Almungebostidder, Bjorklingehem, Bélingehus, Knivstabostdder och Storvretahem.

1982 ombildades Stiftelsen Uppsalahem till Uppsalahem AB med Uppsala kommun som
dgare.

Uppsala Stadshus AB blev 1995 dgare till 91 % av aktierna i Uppsalahem AB, de resterande 9
% beholls av Uppsala kommun. Uppsalahem AB dr sedan 2008 helédgt av Uppsala Stadshus
AB. Uppsalahem AB dr moderbolag i Uppsalahemkoncernen.

1996 saldes 25 % av Uppsalahems fastighetsbestand till Dios-fastigheter AB, Aktiebolaget
Mailarhus (Skanska) och Allméinna Pensionsfonden. Till foljd av det minskade
fastighetsbestdndet skedde en omorganisation som innebar en dvergéng till ett bestallar-
/utforarsystem dér fastighets- och servicefunktionerna separerades.

2011 genomfordes en storre fastighetsaffar dar Uppsalahem salde merparten av affarsomradet
Servicebostéder och ytterligare cirka 1000 bostadder till ddvarande Dombron AB, sedermera
Rikshem AB och 1 gengild forvirvade majoriteten (51 %) av aktierna i Studentstaden i
Uppsala AB.

Dotterbolag

Fran 1990 var Uppsalahem AB tillsammans med Dids Bygg AB égare till bolaget Storvreta
Centrum HB. Bolaget uppforde och forvaltade bade bostdder och kommersiella lokaler.
Bolagets verksamhet upphorde 2009, vilande till 2011.

1991 forvirvade Uppsalahem AB kommunens dlderdomshem och bildade dotterbolaget
Uppsalahem Servicebostidder AB. Bolaget uppforde och forvaltade vard- och
specialfastigheter och -bostidder. Bolagets verksamhet upphorde 2011.

1991 bildas dotterbolagen Uppsalahem Lokaler AB (-2005) och Uppsalahem Attika AB (-
2011). Bolaget 2 Torn AB bildas 2005.

Fem dotterbolag forvirvades under 2011; Ostra Orgeln Bostiider AB, Kretia i Uppsala
Kvarngérdet AB, Studentstaden 1 Uppsala AB (51 %), Uppsalahem Eksétragarden AB,
Uppsalahem Elmer AB. Ett vilande dotterbolag, 2 Torn AB, saldes 2011.

2013 forvérvades aterstdende 49 % av Studentstaden som fram till 2016 var ett av
Uppsalahem heligt dotterbolag, tills det fusionerades in. Aven Ostra Orgeln Bostider
fusioneras in 1 Uppsalahem AB under 2016. 2017 forvarvades bolaget Kretia 2 Fastighets AB



som dger en exploateringsfastighet i Ullerdker. 2022 forvirvas bolaget Gottsunda Marknad
AB.

1.2 Bolagets ansvar, verksamhet och organisation

1.2.1 Bolagets ansvarsomraden

Uppsalahem bidrar till att stirka kommunens utveckling genom att med hog kompetens dga,
forvalta och utveckla fastigheter och erbjuda boende for olika faser i livet.

Under 2019 arbetades en 4garidé fram som ersitter de tidigare Agardirektiven. Agaridén
beskriver dgarens langsiktiga tanke och idé med kommunens dgande av Uppsalahem AB och
ger bolaget en inriktning att striva emot, tillskillnad frén de tidigare direktiven som angav
konkreta uppdrag.

Agaridén lyder enligt foljande:

e Bolaget ska som allménnyttigt bostadsbolag bidra till att stirka hela Uppsalas
utveckling genom att med hog kompetens dga, forvalta och bygga bostider, fraimst
hyresfastigheter i Uppsala stad och landsbygd for olika faser i livet.

o Bolaget ska vara ett av kommunens verktyg for att forverkliga sin bostadspolitik.

e Bolaget har att varda sina tillgangar pa ett langsiktigt hallbart sitt varvid bolagets
resultat som huvudregel aterinvesteras.

o For att mojliggora fortsatta investeringar och en rimlig beldningsgrad far bolaget jobba
med vil avvigda avyttringar av byggratter och/eller mindre bestand av bostidder och
lokaler.

o Sammantaget over tid ska antalet hyresritter for bolaget oka.

o Bolaget ska skapa forutsittningar for att kommunen 1 olika konjunkturlidgen ska kunna
genomfora sin bostadspolitik. Bolagets dr en av flera aktorer 1 utvecklingen av nya
bostadsomriden i kommunen och skapar samhillsnytta for hela kommunen genom att
man i1 Uppsala tar en ledande roll 1 férvaltning och byggande av bostider.

o Bolaget ska vara ett utvecklingsinriktat foretag dir innovativa idéer och
boendekoncept kan provas. Bolaget ska sérskilt fokusera pa hallbara
renoveringsmodeller.

e Bolaget ska érligen erbjuda en andel av nyuthyrningen till personer som av sirskilda
ekonomiska och/eller sociala skil inte kan fa en bostad pa egen hand och till personer
som omfattas av boséttningslagen.

e Bolaget ska vara en resurs for hela Uppsala kommun i1 strategiska fraigor om
samhéllsutveckling, boende och bostadsbyggande.

o [ arbetet med hallbar stadsutveckling ska bolaget sérskilt fokusera pa att minska
boendesegregationen och social oro.

e Bolaget ska i samverkan med andra bolag och aktorer, inom och utanfor
kommunkoncernen, utveckla kommunkoncernens kompetens i boendefragor.

o Bolaget ska i kommunkoncernen vara ett foredome 1 fragor om att skapa
sammanhillning och gemensam riktning i hela kommunen och aktivt bidra till att
kommunens alla verksamheter i styrelser, ndmnder, bolag och férvaltningar
tillsammans bildar en helhet.



1.2.2 Bolagets verksamhetsomraden och arbetsuppgifter
Uppsalahems arbetar utifran foljande verksamhetsomraden:

Affarsstod: verksamhetens stodjande funktioner inom kommunikation, héllbarhet, personal,
ekonomi och IT & digitalisering.

Forvaltning: verkar kundnédra inom tre geografiska omraden med uthyrning, drift/skotsel,
bostadsservice och underhall.

Fastighetsutveckling: initierar och utvecklar nybyggnadsprojekt och planerar och genomfor
renoveringsprojekt i dldre fastighetsbestand.

1.2.3 Bolagets organisatoriska delar

Organisationsschema 2020, se Bilaga 3.

Uppsalahems vd utses av styrelsen. Vd:s uppgift ar att leda den operativa verksamheten enligt
styrelsens anvisningar och riktlinjer. Uppsalahems vd har stdd i1 den strategiska
ledningsgruppen som bestar av cheferna for omradena fastighetsutveckling, ekonomi,
forvaltning, hdllbarhet, kommunikation och personal.

De affarsstodjande funktionerna leds av respektive chef for kommunikation, héllbarhet,
personal, IT- och digitalisering samt ekonomi.

Forvaltningen leds av en forvaltningschef. Uppsalahems fastigheter dr uppdelad pa tre
geografiska kontor. Kontoren dr bestéllare av tjanster till de interna utférarna inom
bostadsservice. Inom forvaltningen finns dven afféarsstod 1 form av forvaltningsutveckling.

Fastighetsutvecklingschefen leder omradet Fastighetsutveckling. Omradet ar uppdelat i tvé
delar; Nyproduktion som ansvarar for att initiera och utveckla nybyggnadsprojekt och
Underhdll som ansvarar for planering och genomforande av storre renoveringsprojekt.

Uppsalahem foljer dgarnas dgaridé och dgardirektiv samt de bolagsordningar som styr
verksamheten. Varje ar faststéller styrelsen koncernens inriktning och mal i en afférsplan med
utgangspunkt 1 dgarnas krav och direktiv som de beskrivs i kommunens verksamhetsplan
(Mal och budget), samt foretagets vision och dnskade position. Inriktning och mal bryts ner
till konkreta effektmaél for organisationen. Utifran inriktnings- och effektmalen skapar sedan
affairsomraden och verksamhetsomréden egna avdelningsplaner.

2 Register och forteckningar

Har redovisas de huvudsakliga system och hjdlpmedel som anvénds i bolagets forvaltning for
att skapa och soka information.

Funktionsbeskrivning System/hjdlpmedel, fr.o.m.
Fastighetsregister, drendehantering forvaltning, Xpand (2004-)
Byggprojekthandlingar iBinder (2014-)

Styrande dokument Tycho (2019-)
Ritningsarkiv FM Access (1990-tal)




Registrering av inkommen post Diariet (2014/2015-)
Arkivforteckning Visual Arkiv (2009-)
Verksamhetsstyrning Insikt (2005-)

Hantering inkomna fakturor Invoice manager (2007-)
Personaladministration inkl 16n Hogia (2005-)
Dokumentation for fibernét Byggnet (2015-)
Avtalsdatabas Kommers (2013- mars 2021)
Avtalsdatabas Tendsign (mars 2021 -)
Bildbank MediaFlow Pro

2.1 Allménhetens tillgang till allmanna handlingar

Tillgingligheten till kommunens allmdnna handlingar d&r medieoberoende. Allménna
handlingar kan finnas bade i system, olika elektroniska lagringsmedier och i pappersform.

For att se vilka handlingar som finns hos bolagets verksamheter och pa vilket sitt de ar
tillgdngliga, se bolagets informationshanteringsplan.

De flesta allménna handlingar yngre an tio ar hanteras i olika elektroniska system till vilka
allménheten inte har direkt tillgdng. Arkivforteckning for arkivhandlingar som dnnu inte
levererats till Stadsarkivet finns i databasen Visual Arkiv. Tillgang bereds genom kontakt
med arkivansamordnare pa Uppsalahem.

Allménna handlingar dldre &n tio ar forvaras pa Uppsala Stadsarkiv. Arkivforteckning ar
tillgidnglig vid besok pa arkivet eller genom kontakt per telefon eller epost.

3 Upplysningar om allmanna handlingar och arkivansvar

Foljande roller inom bolaget kan 1dmna ndrmare upplysningar om bolagets allménna
handlingar, deras anvindning och sokmdjligheter:

Arkivansvarig, utsedd av styrelsen: Mattias Tegefjord, vd
Arkivsamordnare, utsedd av arkivansvarig: Emil Helén, Processledare arkiv och
informationsforvaltning

Arkivredogorare:

Hanna Koéhler, ledning och styrning
Malin Gunnarsson Stugbéck, forvaltningen
Karin Eriksson, fastighetsutveckling
Lina Berglund, juridik

Annette Ahman, ekonomi

Carina Ekstrom, HR

Maria Norlin, kommunikation

Anna Freiholtz, hallbarhet

Mattias Falk, it & digitalisering
Registrator: kontorsservice



4 Bestammelser om sekretess

Insynen 1 Uppsalahems allminna handlingar begrénsas i vissa fall med stod av Offentlighets-
och sekretesslagen (SFS 2009:400), bl.a. kapitel 18:8, 18:9, 18:13, 19:1, 19:3a, 19:3b, 19:4,
19:6-7,19:9, 21:1, 21:3, 21:7, 26:11-12 samt 39:1-2.

Sekretessen provas vid varje enskild begédran om utldimnande av sekretessbelagda handlingar.

Enligt Offentlighets- och sekretesslagen 11 kapitel 6§ overfors géllande sekretess fran
levererande myndighet till arkivmyndigheten/stadsarkivet.

5 Uppgifter som bolaget hamtar fran och/eller lamnar till andra

Statistiska uppgifter 1amnas regelbundet till Statistiska Centralbyran. Exempel pa sddana
uppgifter ar lagenhetsbestand, hyresnivaer, l6ner.
Statistik rorande ldgenhetsbestdnd och finans 1dmnas ocksa till Sveriges Allménnytta.

Hyresgiéstforeningen och Hyresndmnden hédmtar underlag for hyresforhandlingar och andra
hyresédrenden.

Uppsala Bostadsformedling hdmtar uppgifter om lediga ldgenheter frdn Uppsalahem.
Uppsalahem hiamtar i sin tur uppgifter om tillsatt hyresgést fran bostadsférmedlingen.
Uppsalahem ldmnar personuppgifter om hyresgister till vissa forsékringsbolag som erbjuder
en tids gratis hemforsikring for nyinflyttade.

Forsorjningsstddenheten och Pensionsmyndigheten hdmtar vid behov muntliga uppgifter om
hyror. Uppsalahem meddelar Forsorjningsstddenheten om hyresgést underléter att betala hyra.

6 Forsaljning av avskrifter, kopior mm

Vid forsdljning av kopior tillampar Uppsalahem AB kommunfullméktiges beslut 2010-01-25
§ 14 (diariefort &rende KSN-2009-0629).

7 Ratt till forsaljning av personuppgifter

Forsiljning av personuppgifter férekommer inte.

8 Gallring

Information ur bolagets arkivbestdnd gallras (forstors) enligt besluten:
Uppsalahems styrelse 2023-03-22 § 50.
Gallring utfors arligen, vanligtvis i februari.

9 Ovrig information

Uppsalahems centrala arkivlokal #r belidgen pa Arstagarden, Fyrislundsgatan 66. Arkivlokalen
fungerar som mellanarkiv for handlingar som dr dldre én tva ar, som skall bevaras och s&
smaningom forflyttas till Uppsala Stadsarkiv for slutarkivering. I arkivlokalen forvaras dven
gallringsbara handlingar med gallringsfrist pa 2-10 ar.

10 Ansvariga for dokumentet
Arkivsmordnare: Emil Helén, processledare arkiv och informationsforvaltning



11 Bilagor

Bilaga 1 Organisationsschema 1991/1992-2014
Bilaga 2 Organisationsschema 2018/2019, 2020, 2021/2022
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Uppsalahem AB 2021
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Uppsalahem AB 2022
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